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2022 年山西省普通高考

网上填报志愿系统操作指南

（含模拟演练）

重要提示：

1、“山西招生考试网”的网址是 HTTP://WWW.SXKSZX.CN，是山西省

普通高考填报志愿的唯一网站。山西省招生考试管理中心未向任何机构提

供网上填报志愿的页面链接，切记不要使用搜索引擎来搜索网上填报志愿

系统网页进行填报，使用搜索引擎可能会误入非官方网站造成考生登录密

码及个人信息泄露、所填志愿信息无效等不良后果。

2、考生请保管好自己的登录密码，切不可泄露给他人。任何部门、学

校、个人无权要求考生提供登录密码或代替考生操作。若因自身保管不慎

而泄露密码，所造成的不良后果均由考生本人承担。

若不慎将密码丢失或遗忘，可通过高考考务平台短信重置密码或携带

本人身份证、准考证到报名所在县(市、区)招办申请登记、重置密码。

3、正式填报志愿期间，考生高考成绩必须达到相应批次最低控制分

数线才可登录网上填报志愿系统进行志愿填报，否则系统拒绝登录。模拟

演练期间所有考生可填报所有批次志愿。

一、填报志愿前的环境准备

（一）计算机操作系统使用 Windows 7 及以上版本；计算机必须安装

有防病毒软件，且为最新版本，并对计算机进行全盘杀毒。建议使用 IE 9

及以上、360、搜狗等浏览器。

（二）计算机接入互联网，带宽：个人用户建议使用 10M 以上、学校

http://www.sxkszx.cn
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机房用户建议使用 50M 以上。

二、填报志愿流程

网上填报志愿的流程为：研读招生政策、登录山西招生考试网，点击

“2022 年普通高考考生网上服务平台”进入网上填报志愿系统、填报志愿、

确认提交志愿、查看或修改志愿、安全退出。

完成志愿填报并确认提交成功后，若需查看或修改志愿，可进入网上

填报志愿系统查看或修改所填报的志愿。

三、填报志愿系统的登录方式

打开浏览器后，考生在地址栏输入网址http://www.sxkszx.cn进入“山

西招生考试网”。

点击首页的“考生登录”菜单，选择并点击“2022 年普通高考考生网

上服务平台”进入高考考生网上服务平台主页面。

http://www.sxkszx.cn
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点击高考考生网上服务平台主页面的“志愿填报”菜单，进入网上填

报志愿系统登录页面。
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在“考生登录”区按照提示信息输入考生号、密码及验证码，并点击

登录按钮，可登录“网上填报志愿系统”。
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考生登录后，系统显示功能菜单、考生身份信息及公告信息。

请认真核对本人信息，查看相关公告信息。

功能菜单中显示的各项功能，将根据招生考试工作进程的开展陆续对

考生开放，具体开放时间，请关注公告信息。

在功能菜单区，点击志愿填报/修改链接，系统以网上填报志愿公告列

表形式显示当前各填报批次的时间安排、目前状态及填报入口。
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点击网上填报志愿公告列表中相应批次的填报入口，进入对应批次填

报志愿页面。

考生首次填报志愿时，需修改密码。

考生一定要牢记修改后的密码，此密码用于后续填报志愿、查询录取

结果、填报征集志愿等。
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四、志愿填报、提交与安全退出的方法

（一）阅读填报说明和有关提示

考生填报志愿页面中，呈现如下内容：

 当前填报志愿阶段及截止时间

 考生身份信息

 当前阶段，考生剩余修改志愿次数（每个阶段中，考生均有一次填

报志愿机会和两次修改志愿机会）

 填报说明

 志愿信息

 倒计时提示信息（填报/修改志愿操作要求在 15分钟内完成）
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考生需认真阅读“填报说明”，根据不同录取批次填报要求，依据本

人高考成绩是否达到相应录取批次最低控制分数线来进行填报。

（二）查看志愿栏目构成

每个志愿栏由批次标题、报考科类和院校志愿组成。

院校志愿各列说明：第一列为志愿栏标签，后续列标签依次为院校代

号、院校名称、专业 1、专业 2、专业 3、专业 4、专业 5、专业 6、是否同

意专业调剂；从第二列开始，每个标签后均有一个与标签对应的选择框，

供考生选择。
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（三）选择报考科类

考生根据自身情况选择报考科类。只有选择报考科类后，才可进行院

校志愿的填报。

（四）输入院校代号的方法

有以下两种方式输入院校代号:

1、用鼠标单击院校代号右边的文本框后，直接通过键盘输入 4 位院校

代号，输入时使用半角字符。输入完成后，院校名称标签右边的文本框中

会自动填入和院校代号对应的院校名称。如果院校代号输入错误或输入的

院校代号不在本批次内，院校名称标签右边的文本框中会显示“请填写正

确的四位院校代号”。

2、用鼠标双击院校代号右边的文本框，在弹出的“选择院校窗口”中，

用鼠标单击要选择的院校即可。输入完成后，院校名称标签右边的文本框

中会自动填入所选院校名称。

考生在填写院校志愿时，同一批次中院校志愿之间不允许有空行，必

须依序填写，否则系统会自动弹出“请按顺序填写院校！”提示框。

删除院校代号右边文本框中的院校代码，即可达到删除院校志愿的目
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的。

（五）输入专业代号的方法

输入专业通过单击鼠标选择专业代号。用鼠标单击“专业 1”右边的文

本框，在弹出的“选择专业窗口”框中，用鼠标单击要选择的专业，专业

代号即可显示在“专业 1”的文本框中。其余“专业 2”到“专业 6”的选

择也是采用同样的方式。

填报专业时必须按照从左到右的顺序填报，专业与专业之间不能空位。

否则系统会弹出“请按顺序填写【专业】”提示框。

通过鼠标单击已填报专业，在弹出的“选择专业窗口”中，点击“删

除当前选择专业”按钮，可以删除当前的专业志愿。

（六）输入“是否同意专业调剂”的方法

每个院校志愿行最右边均有“是否同意专业调剂”填报框，鼠标单击

“是否同意专业调剂”标签右边的文本框，弹出“选择是否同意专业调剂”

窗口，考生必须根据填报意愿点击“是”或“否”。
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（七）特别提示

考生填报各批次院校志愿前，必须首先选择报考科类，一个志愿栏目

中，只允许填报同一科类的院校和专业。例如：艺术（文）类考生在填报

志愿时，若报考科类选择了艺术类，则该志愿栏只有艺术类院校和专业供

其选择；若选择了文史类，则该志愿栏只有文史类院校和专业供其选择。

（八）提交志愿

考生在完成填写志愿操作后，务必点击填报志愿页面下方的“确认提

交”按钮（如果是对志愿进行修改，则应点击“确认修改”按钮）。这个

步骤非常重要！如果考生填报志愿后，未点击“确认提交”或“确认修改”

按钮，则所填写或修改的志愿信息无效。

填写志愿确认提交成功后，系统自动转入“查看已填报志愿” 页面，

显示已填报志愿列表，表明本次填报的志愿已正确提交。
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每阶段填报志愿截止后 48小时内，考生可登录系统查看本阶段已填报

的志愿信息。

（九）安全退出

考生认真检查无误后，务必点击“安全退出”按钮，退出系统，完成

本次填报志愿操作。

考生需要注意的是：

1、考生每次登录进入系统，填写志愿操作的最长允许时间为 15 分钟。
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若超时且未“确认提交”，则系统自动退出，本次填报志愿操作无效。

请考生务必于 15分钟内完成本次填报志愿操作。

在屏幕右下方有一浮动窗口，倒计时

提示本次填报志愿操作剩余时间。可根据

需要点击浮动窗口右上角的“-”按钮将窗

口最小化，在窗口最小化状态时可点击窗

口右上角的“ ”按钮将窗口恢复。

当倒计时结束时，系统自动退出至登录页面，本次填报志愿无效。

五、志愿修改的规定与方法

考生可根据自己的意愿对已填报的志愿进行修改。系统规定考生每阶

段有两次修改志愿的机会。

考生填报志愿后，再次登录网上填报志愿系统，系统自动进入查看已

填报志愿页面，点击“志愿修改”按钮，系统转入“填报志愿并确认提交”

页面，即可开始修改操作。

（一）修改或删除院校代号和院校名称

在院校代号文本框中，单击鼠标，敲击键盘上的删除键（Delete）或

退格键（Backspace），将院校代号清除，即可删除院校志愿。清除后可重

新输入新的院校代号或直接在院校代号文本框中双击鼠标进行填报。

（二）修改或删除专业代号

用鼠标单击要修改的专业志愿号文本框，在弹出的“选择专业窗口”

中，重新选择输入。如果要放弃当前所选专业，可单击“删除当前选择专

业”按钮。

（三）修改“是否同意专业调剂”
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用鼠标单击“是否同意专业调剂”标签右边的文本框重新选择。

（四）确认修改

志愿修改后，务必点击“确认修改”按钮。考生未点击“确认修改”

按钮，则所进行的修改操作无效。

考生在每次修改志愿后，务必点击“安全退出”按钮退出网上填报志

愿系统。

六、志愿的查看方式

如果考生已经进行了相应批次的志愿填报，再次点击该批次的填报入

口时，系统自动呈现“查看已填报志愿页面”。

七、温馨提示

（一）考生登录时如果打不开网上填报志愿系统页面，应检查所使用

的计算机是否连接互联网。如果未连接，请使用家庭上网环境的考生向当

地互联网接入服务商咨询；使用市、县招办、报名站（点）、中学提供的

网报场所填报志愿的考生，请咨询机房管理工作人员。

（二）考生应在规定时间内尽早完成网上填报志愿操作，尽量不要在截

止时间临近时“确认提交”或“确认修改”志愿，以避免因网络访问量过

大，导致网络出现不流畅、运行缓慢、拥塞等问题，而影响自己顺利提交

网上所填报志愿；甚至偶遇当地突发停电、网络故障等不可预知的情况，

给自己造成无法按时提交网上填报志愿的严重后果。


